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Die Gemeinnützigen Gesellschaft für Wohnstätten mbH, Am Schönenkamp 110 in 40599 Düsseldorf 

sucht für
die Verwaltung eine/n Fachkraft (m/w/d).
Die Tätigkeit soll in Form einer Teilzeitstelle ausgeführt werden und kann später erweitert werden.  Der Stundenumfang ist individuell vereinbar.

Unsere Gesellschaft ist ein gemeinnütziges Wohnungsunternehmen welches Menschen mit Behinderung barrierearmen Wohnraum anbietet. Inhaltlich kooperieren wir mit dem Verein für Körper- und Mehrfachbehinderte zusammen. Näheres erfahren Sie unter: flh-unbehindertwohnen.de

Wir sind ein kleines Team von 4 engagierten Personen die für die verschiedenen Verwaltungsbereiche zuständig sind.

Zu Ihren Aufgaben gehören:
Personalsachbearbeitung
Rechnungs- Bankwesen

Kassenführung

Korrespondenz im Aufgabenbereich

Bestellwesen

Zusammenarbeit mit Pflegeleitung

Einsatzplanung Assistenzdienste

Abrechnung mit Leistungsträgern

Unterstützung der Geschäftsführung

Was gibt es:
· Gehalt nach Qualifikation und Berufserfahrungen

· Sonderzahlung von bis zu 82 % des Gehaltes 1x jährlich

· Sonderzahlung Urlaubsgeld
· 30 Tage Urlaub

· Zuschüsse für gesundheitliche fördernde Maßnahmen

· Fahrkostenzuschüsse abhängig von Fahrweg, zurzeit maximal 200€ mtl.

· Bildungsurlaub

· Finanzierung von fachspezifischen Fortbildungen im Rahmen der Arbeitszeit 

· flache Hierarchie, kurze Dienstwege und ein offenes Ohr,
· zur Zeit Nutzung der hausinternen Physiotherapie u.a.m.

· Im November Heizkostenzuschuss

Ihr Profil 

Im Umgang mit der Klientel sind Sie hilfsbereit, nicht direktiv und in der Lage bei Probleme Hilfen einzufordern.
Sie arbeiten gerne teamorientiert, sind offen, authentisch und lösungsorientiert. Soziale Werte sind Ihnen wichtig. 

Interesse in einem schönen Job einzusteigen und Erfahrungen zu teilen und zu sammeln? 

Es gibt keine perfekte Arbeitsstelle, aber wir haben ein wirklich gutes Team, welches menschlich auf einander Rücksicht nimmt und sich gegenseitig unterstützt. 
Ihre Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte an die oben genannte Adresse oder an: 

Constantin.decius@vkm58.de oder

Angelika.meyer@flh-unbehindertwohnen.de
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